
ล ำดับ ผังกระบวนกำร รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ
1 1. ลูกหน้ีเงินยืมส่งเอกสารเพ่ือส่งใช้

ใบส าคัญหักล้างเงินยืม
เจ้าของเร่ือง ภายใน 15 วัน

 นับแต่กลับ
มาถึงท่ีต้ัง

2 2. เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชีรับเอกสาร 
หลักฐานประกอบการส่งใช้เงินยืม จาก
เจ้าหน้าท่ีผู้ยืมเงิน

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ 0.5 วัน

3 3. เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี พิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
หลักฐานประกอบการส่งใช้เงินยืม เพ่ือเสนอ
ผู้มีอ านาจอนุมัติลงนาม

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ 0.5-1 วัน

4 4. ผู้อ านาจลงนามอนุมัติการหักล้างเงินยืม
ราชการ

หัวหน้าส่วนราชการ 1 ชม.

5 5. เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชีบันทึกล้าง
ลูกหน้ีเงินยืมในระบบ New GFMIS Thai 
เสนอรายงานการบันทึกรายการบัญชีแยก
ประเภท บช.01 จากระบบ New GFMIS 
Thai ขออนุมัติต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
หรือผู้มีอ านาจอนุมัติ

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ 1-2 วัน

6 6. เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชีจัดเก็บเอกสาร
ให้เรียบร้อยเพ่ือรอการตรวจสอบจาก
ตรวจสอบภายใน หรือ สตง.

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ 1 ชม.

7

Flow Chart กำรบันทึกล้ำงลูกหน้ีเงินยืม ในระบบ New GFMIS Thai
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ลูกหนี้ส่งใช้เงินยืม

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ รับเอกสาร
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เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ บันทึกหักล้างลูกหนี้ใน
ระบบ New GFMIS Thai

เจ้าหน้าท่ีการเงินฯ เก็บเอกสารเพื่อรอการ
ตรวจสอบจากผู้ตรวจสอบภายใน / สตง.

สิ้นสุดกระบวนการ


