
(ฉบับทบทวน) 

นำเงินส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
การตัดฟันต้นไม้ในที่ราชพัสดุ 

ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 11 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วัน) 

1 

 
เร่ิมต้น 

 

1. ผู้ใช้ที่ราชพัสดุตรวจสอบวา่อาคาร หรือ
สิ่งปลูกสร้าง ไม้ ที่จะทำการ รื้อถอนนั้น 
อยู่บนที่ราชพัสด ุแปลงเลขที่ใด ตั้งอยู่ทีใ่ด 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 

30 

2 

 

2. ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจัดทำบัญชีคุมวัสดุ (ไม)้ 
ที่ขอตัดว่ามีจำนวนกี่ต้น ชนิดของไม้ และ
ขนาดของต้นไม้ที่ขอตัด ตรวจสอบวา่เป็น
ไม้หวงห้ามหรือไม่ โดยจัดทำเป็นผังบริเวณ
สถานที่ แสดงที่ตั้งต้นไม้ที่ขอตัดพร้อม
ภาพประกอบ (แบบ ทบ.3) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 

15 

3 

 
 
 
 
 
 
 

3. ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจัดทำหนังสือส่ง 
สนง.ธนารักษ์พื้นที่จังหวัดอุบลราชธานี 
เพื่อแจ้งเหตุผลความจำเป็นที่ตอ้งขอตัด
ต้นไม้ พร้อมบัญชีแสดงรายละเอยีด
ประกอบการขออนุญาตตัดต้นไม้ 

- สนง.ธนารักษ์
พื้นท่ีจังหวัด
อุบลราชธานี 
- เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 

7 

4 

 

4. ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ แต่งตั้งคณะกรรมการ
ประเมินราคากลางต้นไม้ จำนวนกรรมการ
ไม่น้อยกวา่ 3 คน และจะตอ้งมีกรรมการ
อย่างน้อย 1 คน เป็นผู้มีความชำนาญการ 
การประเมินราคาวัสด ุ(ไม้) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 

2 

5 

 

 

 

5. ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุดำเนินการจำหน่าย
ต้นไม้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 และขอ้ 216 

 

60 

6 
 6. ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ นำเงินที่ได้ส่งคลังเป็น

รายได้แผ่นดิน ในนาม กรมธนารกัษ์            
รหัสหน่วยงาน 03003 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 1 

7 

 7. ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ รายงานผลการจำหนา่ย
พร้อมแนบสำเนาใบนำส่งเงิน ให้ธนารักษ์
พื้นที่จังหวัดอุบลราชธาน ีทราบภายใน 30 
วัน 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
สศท.11 30 
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8. การจำหน่ายออกจากทะเบียน  
การแก้ไขหรือจำหนา่ยต้นไม้ออกจาก
ทะเบียนที่ราชพัสดุ (ทบ.2) กระทำโดย
สำนักงานธนารักษ์พื้นทีจ่ังหวัด
อุบลราชธาน ี
 
 
 

สนง.ธนารักษ์
พื้นท่ีจังหวัด
อุบลราชธานี 

1 

 

ผู้ใช้ที่ราชพัสดุตรวจสอบว่าไม้ ทีจ่ะทำ
การรื้อถอนนั้น อยู่บนที่ราชพัสดุ  

แปลงเลขที่ใด ตั้งอยูท่ี่ใด 

ผู้ใช้ที่ราชพัสดุจัดทำบัญชีคุมวัสดุ (ไม้) 
มีจำนวนกี่ต้น ชนิดของไม้ และขนาด

ของตน้ไม้ที่ขอตัด (แบบ ทบ.3) 

ขออนุญาตตัดต้นไม ้
No 

Yes 

ขายทอดตลาด 

จำหน่ายออกจากทะเบยีน 

จบการทำงาน 

แต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคากลาง 

รายงานผลการนำเงินส่งคลัง 


